

内蒙古养老机构设立许可流程

[bookmark: _GoBack]第一步：选址。根据养老机构的实际需要选择建设地址。第二步：办理养老机构筹办批准书。
申请人为依法成立的组织或者具有完全民事行为能力的自然人可以向养老机构住所地旗县区民政部门申请办理养老机构筹办审批。在市民政局网站下载或到民政部门领取表格，并准备如下材料，向当地旗县区民政部门提出筹办申请：
1、审批表（1-3）一式三份。
2、设立申请书、可行性研究报告。
3、申请人、法定代表人或主要负责人资格证明材料。
4、拟办养老机构资金来源的证明材料。
5、拟办养老机构固定场所供地意向的证明材料。
第三步：旗县区民政部门在受理申请之日20日内，按照《养老机构设立许可办法》规定进行审核，同意筹办的，出具养老机构筹办批准书。不具备筹办条件的书面通知。
第四步：申请人取得筹办批准书后，开始办理养老机构立项、规划、环评、建设及其他手续。等具备开业运营条件时，申请人提出《养老机构设立许可证》的申领。申领许可证必须具备如下条件：
1、有固定的服务场所、必备的生活设施及室外活动场地； 
2、符合国家消防安全和卫生防疫标准，符合《建设部、民政部关于老年人建筑设计规范》和《建设部、民政部、中国残联关于方便残疾人使用的城市道路和建筑物设计规范》； 
3、有与其服务内容和规模相适应的开办经费； 
4、有完善的章程，机构的名称应符合登记机关的规定和要求； 
5、有与开展服务相适应的管理和服务人员，医务人员应当符合卫生行政部门规定的资格条件，护理人员、工作人员应当符合有关部门规定的健康标准，具备法定的上岗资质条件 。
第五步：经同意筹办的养老机构所在地为旗县的，应向旗县民政部门申请领取《养老机构设立许可证》，由旗县民政部门审批，在市和自治区民政部门验收备案；养老机构所在地为市四区的应向市行政服务中心民政窗口递交材料申请领取《养老机构设立许可证》，由市民政部门审批，自治区民政部门验收备案。申请领取《养老机构设立许可证》时需提交以下材料：
1.审批表（1-6）一式三份。
2.内蒙古自治区《养老机构设立许可证》申请表一式四份。
3.建设单位的竣工验收合格证明，服务场所的自有产权证或者房屋租赁合同及房屋产权所有证。
4.设立申请书、可行性研究报告。
5.申请人、法定代表人或主要负责人资格证明材料。
6.验资证明、资产评估报告或资金来源证明材料。
7.公安消防部门出具的建设工程消防设计审核、消防验收合格意见、或者消防备案凭证。
8.食品药品监督管理局颁发的《餐饮服务许可证》。
9.卫生部门颁发的《卫生许可证》。
10.环境保护部门的验收报告或者审查意见。
11.养老机构的章程和规章制度。
12.管理人员、专业技术人员和护理人员的名单及有效证件的复印件以及工作人员的健康状况证明。
13.依照法律、法规、规章规定需要要求提供的其他材料。
第六步：市或旗县民政部门自受理申请之日起20日内，对所报材料进行审查，并根据养老机构设立的标准进行实地验收。审核合格的，由市或旗县民政部门审批，然后上报自治区民政厅验收并颁发《养老机构设立许可证》。申办人取得证书后，应当到登记机关办理登记手续，并接受相关部门监管。
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